	Mẫu 19. Phiếu trình


	CỤC VĂN THƯ VÀ LƯU TRỮ

NHÀ NƯỚC
………………………………….. 1
	                                          Trình lần thứ:


PHIẾU TRÌNH GIẢI QUYẾT CÔNG VIỆC

Trình: …………………………………………… 2

	1. CHUYÊN VIÊN SOẠN THẢO

a) Tóm tắt nội dung

b) Hồ sơ kèm theo:

                         Ngày       tháng   năm 200

                                    Ký tên


	6. Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO CỤC

                Ngày         tháng    năm 200

                                    Ký tên



	2. THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ SOẠN THẢO

                       Ngày       tháng    năm 20

                                    Ký tên
	5. Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO

 VĂN PHÒNG

                 Ngày       tháng   năm 20

                                    Ký tên



	3. Ý KIẾN CÁC ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN

                           Ngày       tháng    năm 20

                         Ký tên

	4. KIỂM TRA THỂ THỨC CỦA       PHÁP CHẾ VĂN PHÒNG

                    Ngày       tháng    năm 20

                         Ký tên



1 Tên cơ quan, đơn vị trình văn bản.

2 Cục trưởng hoặc các Phó Cục trưởng.

